
 
 

 
หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลหาดยาย 

แผนการตรวจสอบประจ าปี งบประมาณ  พ.ศ. 2561 
1. หลักการ 
 
     การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยส าคัญท่ีจะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจขององค์การบริหารส่วน
ต าบลหาดยาย  ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจากการ
ด าเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดข้ึน  ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็นส่วนประกอบ
ส าคัญที่แทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติซึ่งจะต้องมีการกระท าอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้อง  ตามระเบียบ และ
กฎหมายที่ก าหนดโดยฝ่ายผู้บริหารสามารถน าแผนการตรวจสอบภายในมาใช้  โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของ
กระบวนการบริหารเพื่อให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน  อีกท้ังยังเป็นการก าหนดให้มีลักษณะ
งาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขตแนวทางที่ถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบ
ภายในที่ชัดเจน  ดังนั้น การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ข้อบังคับ  
ตลอดจนกฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง จะท าให้การปฏิบัติงาน  ขององค์การบริหารส่วนต าบล หาดยาย เป็นไป
อย่างถูกต้องและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ 
 
     นอกจากนี้  การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในยังเป็นการด าเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2545 และระเบียบ
คณะกรรมการการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการปฏิบัติหน้าที่ของผู้ตรวจสอบภายใน พ.ศ. 2546 
 
2.  วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
 

     2.1  เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ  ทางด้านการเงินการบัญชี  
และด้านอ่ืน  ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
     2.2   เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค าสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่ก าหนด     
     2.3   เพ่ือสอบหาระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอ และเหมาะสม  
     2.4   เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวในการปรับปรุง
แก้ไขการปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด 
     2.5   เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของ ผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถ 
ตัดสินใจแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 
 
3.  ขอบเขตการตรวจสอบ 
      3.1  ครอบคลุมการตรวจสอบ วิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผล  
ประสิทธิภาพของระบบการควบคุมภายในตลอดจนประเมินคุณภาพของการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบของหน่วย
รับตรวจ จ านวน 3 ส่วนงาน ประกอบด้วย 
           3.1.1  ส านักงานปลัด    
           3.1.2  กองคลัง 
           3.1.3  กองช่าง 
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  3.2 เรื่องท่ีตรวจสอบ 
            

3.2.1  ส านักงานปลัด  ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบและ
กฎหมายต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
            3.2.2  กองคลัง   ตรวจสอบทางการเงินและตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตาม
ระเบียบและกฎหมายต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
            3.2.3  กองช่าง   ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบและกฎหมาย   
ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
           3.3  ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 
 ตรวจสอบข้อมูลประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561  ( 1 ตุลาคม 2560  - 30 กันยายน 2561  ) 
      3.4 รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2561   (เอกสารแนบ) 

 
4.  ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
      นางสาวศุภลักษณ์  พระชัย  ต าแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน   

 
5. งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
     เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ 
 
 
                                                    ลงชื่อ                            ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 

                          (นางสาวศุภลักษณ์   พระชัย) 
                              นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 
 

 
ลงชื่อ                                   ผู้ตรวจสอบ 
     (นางสาวจิณห์วรา   เจียมวิจิตร) 

                       หัวหน้าส านักปลัด 
 
 

ลงชื่อ                                   ผู้เห็นชอบ 
           (นางวาสนา  อัตภิญโญ) 
ผู้อ านวยการกองคลัง  รักษาราชการแทน 

            ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหาดยาย 
 

 
                                       ลงชื่อ                                  ผูอ้นมัุติแผนการตรวจสอบ 

                     (นายธเรวัชร  อบแพทย์)   
                      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหาดยาย
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หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลหาดยาย 
ขอบเขตการตรวจสอบ  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2561 

 

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ จ านวนคน/วัน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

กองคลัง - งานการเงินและบัญชี 
- งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
- งานพัสดุและทรัพย์สิน 

3 ครั้ง / ปี 
1 ครั้ง / ปี 
1 ครั้ง / ปี 

เม.ย. – ส.ค. 2561 
ธ.ค. 2560 – ม.ค. 2561 

ต.ค. – ธ.ค. 2560 

1/80 
1/40 
1/20 

น.ส.ศุภลักษณ์  พระชัย  

ส านักปลัด 
กองคลัง 
กองช่าง 

- ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหาร
งบประมาณและงานในหน้าที่ของหน่วยรับตรวจ 

- ตรวจสอบระบบการดูแลรักษาและความปลอดภัย
ของทรัพย์สินวัสดุ  การใช้ประโยชน์ไปตาม
วัตถุประสงค์  และคุ้มค่า 

- ติดตามสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วย
รับตรวจ ถึงการด าเนินการตามที่ได้รายงาน
ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

 
 
 

1 ครั้ง / ปี 
 

 
 
 

ต.ค. 60 – ก.ย. 61 

 
 
 

1/240 

 
 
 
น.ส.ศุภลักษณ์  พระชัย 

 

ส านักปลัด 
กองคลัง 
กองช่าง 

- ตรวจสอบการด าเนินงานอื่น ๆ  ตามท่ีได้รับ
มอบหมายจากผู้บริหารและหัวหน้าส่วนราชการ 
 

 
1 ครั้ง / ปี 

 

 
ต.ค. 60 – ก.ย. 61 

 
1/240 

 
น.ส.ศุภลักษณ์  พระชัย 

 

หน่วย
ตรวจสอบ
ภายใน 

- รายงานผลการตรวจสอบครั้งที่ 1 
- รายงานผลการตรวจสอบครั้งที่ 2 
- รายงานผลการตรวจสอบครั้งที่ 3 
- แผนการตรวจสอบประจ าปี  
- รายงานผลประจ าปี 

1  ครั้ง / ปี 
1 ครั้ง / ปี 
1 ครั้ง / ปี 
1 ครั้ง / ปี 
1 ครั้ง / ปี 

ต.ค. 60 – ก.ย. 61 
เม.ย. – พ.ค. 2561 
มิ.ย. – ก.ย. 2561 

ก.ย. 2561 
พ.ย. 2561 

1/120 
1/40 
1/80 
1/20 
1/20 

น.ส.ศุภลักษณ์  พระชัย  
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                                                                                            หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลหาดยาย    
              รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

                    แผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 
 

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ พ.ศ. 2560 พ.ศ. 2561 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

กองคลัง                          
- งานการเงินและบัญชี (ฎีกา) - หลักฐานการจ่ายเงินประกอบการจ่ายเงิน 

- การอนุมัติการจ่ายเงิน 
- การประทับตราข้อความจ่ายเงินแล้ว กับหลักฐานการจ่าย 

                        

- การเก็บรักษาเงิน - การแต่งตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน 
- การจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
- การตรวจสอบการลงลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 

                        

- การเบิกจ่ายเงินยืม - การจัดท าสัญญาการยืมเงิน 
- การส่งใช้เงินยืม 
- การรับคืนเงินยืม 

                        

- งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ - การรับเงินทุกประเภทได้ออกใบเสร็จรับเงินถูกต้อง 
- การจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
- ตรวจสอบความถูกต้องของจ านวยเงินที่จัดเก็บและน าส่งกับ

หลักฐาน 
- การจัดท ารายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินเมื่อสิ้นปีงบประมาณ 
- การแต่งตั้งผู้ตรวจสอบการรับเงินประจ าวันและการปฏิบัติ

หน้าที่ของผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

                        

                                                                                  

เอกสารแนบ 1 
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หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ พ.ศ. 2560 พ.ศ. 2561 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

กองคลัง (ต่อ)                          
- งานพัสดุและทรัพย์สิน - การจัดเก็บรักษาครุภัณฑ์ 

- การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
                        

ส านักงานปลัด 
กองคลัง 
กองช่าง 

- ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณและ
งานในหน้าที่ของหน่วยรับตรวจ 

- ตรวจสอบระบบการดูแลรักษาและความปลอดภัยของทรัพย์สิน
วัสดุ การใช้ประโยชน์ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ และคุ้มค่า 

- ติดตามสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ ถึง
การด าเนินการตามท่ีได้รายงานส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

                        

ส านักงานปลัด 
กองคลัง 
กองช่าง 

- ตรวจสอบการด าเนินงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้
บริการและหัวหน้าส่วนราชการ 

                        

หน่วยงานตรวจสอบภายใน - รายงานผลการตรวจสอบระหว่าง ต.ค. – มี.ค. 
- รายงานผลการตรวจสอบระหว่าง เม.ย. -  พ.ค. 
- รายงานผลการตรวจสอบระหว่าง มิ.ย. – ก.ย. 
- แผนการตรวจสอบประจ าปี  ภายใน  30  ก.ย. 
- รายงานผลการตรวจสอบประจ าปี  ภายใน  30 พ.ย. 
- รายงานควบคุมภายในตามระเบียบ ข้อ 6 ภายใน ธ.ค. 
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